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Prezados amigos e amigas.

Faremos neste dia um “passeio” pelo Simec, onde buscaremos capacita-los na
utilizacdo deste sistema que ora tem sido a ferramenta que o MEC, por meio da SPO,
tem utilizado para gerir o planejamento, o orcamento e as finangas do Ministério.

Ao final do treinamento os instruendos deverdo estar capacitados a:
v" solicitar cadastro nos diversos médulos do sistema;
v entender a finalidade de cada médulo;
v’ navegar nas paginas do sistema identificando suas partes componentes, seus
pontos em comum, suas facilidades;
identificar os diversos perfis que podem existir dentro do sistema e o alcance de
cada um deles;
entender e conduzir o monitoramento da agéo;
confeccionar um Plano de Trabalho e poder acompanha-lo;
entender e conduzir a avaliagdo trimestral das acoes;
criar e conduzir um Projeto Especial;
criar um Plano de Trabalho em um Projeto Especial.
identificar as funcionalidades do médulo de Elaboragéo e Revisao

<\
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Para tanto, nos organizaremos em turmas onde cada componente devera solicitar o seu
cadastro no sistema (se ja ndo estiver cadastrado). Dentro das turmas formaremos
grupos onde havera usuarios com perfis diferentes no sistema.

Assim, um usuario podera visualizar as diferencas entre o seu tipo de acesso e o0 do seu
companheiro, concluindo sobre o alcance de cada perfil.

Desejamos a todos Boa Sorte e que ao final tenhamos conseguido alcancar 0s nossos
objetivos.

Abaixo deixamos nossos contatos:

Duvidas técnicas sobre o sistema 061-21049954
2104-9813

Duvidas sobre a sistematica de planejamento 061 — 2104-9827
2104-8909
2104-9613
2104-8584

PAULO EDUARDO NUNES DE MOURA ROCHA
Subsecretario de Planejamento Orcamento e Finangas do Ministério da Educacgéo
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As Ferramentas de Navegacgéo
O Simec foi desenvolvido para funcionar em qualquer “browser” na Internet. Entenda-se como “browser”

0 sistema capaz de navegar as paginas WEB. Os mais comuns sdo: Internet Explorer, Mozila Firefox.
Ainda existem outros como o Opera, Netscape.

Infelizmente ndo temos como prever as mudancas que os detentores dos direitos sobre esses sistemas
(browser) fazem nas novas versfes. Assim, é possivel que uma determinada funcionalidade que hoje nao
apresenta erro possa Vir a acusar erro numa nova versao.

Temos tido esta experiéncia com a nova versdo do Internet Explorer 7.0 onde algumas paginas que
funcionavam muito bem na versao 6.0 passaram a dar problemas na nova versao.

Deste modo, recomendamos que a comunidade Simec utilize o Mozila Firefox por ser um sistema

(browser) mais estavel e confidvel, além de ser software livre.

A Tela Inicial do Sistema
Note que a tela inicial possui informacdes sobre os modulos do Simec além de permitir que o usuario

solicite seu cadastro ou peca recuperacdo de senha e, obviamente, entre no sistema propriamente dito
(login). A figura abaixo espelha uma imagem do ambiente de treinamento, especialmente criado para

apoiar esta capacitacao.

& Ministerio da Educacao =)

SIMEC - Sistema Integrado de Planejamento Orgamento e Finangas

Ministério da Educagao

§3 Moédulos:

A Acesso ao Sistema

PPA-Monitoramento e Avaliagdo - Madulo de Monitorarmento e Avaliacio CPF: :l
Finalidade: Permite ronitorar & avaliar as agfes e programas do PPA (Planc Plurianual)
Piblico-Alvo: Alts-GestSa, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores de AgSo e Equipes senta |
de Apoin
Sistemas Relacionados: SIGPLAN

Esqueceu sus Senha?

Programagdo Drgamentaria - Mddulo de Programag3o Orgamentaria Solicitar Cadastro

Finalidade: Permite a elaboracin ds Proposta Grgamentdria do Ministério da Educagio
piblico-Alvo: Alta-Gestfo, Secrstdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores e Técnicos
Orgamentdrios & Equipes de Apaio

sistemas Relacionados: SIGPLAN, SIDOR

Apaio:

PPA-Elaboracio e Reviséo - Midulo de Elahoracio e Revisio ABC - Aggncia Brasieira de Cooperagdo
Finalidade: Permite a elaboragio e revisdo dos Programas e agdes do PPA (Plano Pluri-anual)
Pablico-Alvo: Alts-Gestio, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores de Agdo = Equipes PRILID - Programa das MNagies Unidas

de Apoio pars o Desenvalvimento
Sistamas Relacionados: SIGPLAN

Projetos Especiais - Mddulo de Projetos Especiais
Finalidade: Ferramenta para elaborsgdo e acommpanhamento de projetos internos criados pelo
érgZofunidade para gerenciar suas atividades cotidianas.
piblico-Alvo: Altz-Gestio; Sacretdrios; Gerantzs de Prograrna; Coordensdores de AgSo = Equipes
de Apcio; Lideres e equipes de Projetos
Sistemas Relacionados:

Orgamentario e Financeiro - Mddulo Orcamentdrio e Financeiro
Finalidade: fcompanhaments da execuclo Orpamentivio Financeiva do MES -
} A

A
S | Concluido 200.130,3.105 +1 | Public IP

Os Ambientes do Sistema

Um ambiente € um local fisico onde o sistema esta localizado. Para este evento foi criado o ambiente de
treinamento no endereco http://treinamentosimec.mec.gov.br .

E de suma importancia que o usuario compreenda que esta trabalhando em um ou outro ambiente
para que ndo faca confusdo e perca tempo trabalhando em um local que n&o seja o ambiente de
Producéo.

O ambiente de producao do simec estd no endereco http://simec.mec.gov.br

NOTE QUE EM AMBOS OS ENDEREGOS NAO EXISTE WWW.



Os Médulos do Simec
O Simec é, na verdade, um grande sistema compostos de outros sistemas que chamamos de médulos.
Hoje estdo em producdo os seguintes médulos:
v" PPA-Monitoramento e Avaliacdo - Médulo de Monitoramento e Avaliacdo
v" Programacédo Orcamentaria - Mddulo de Programacdo Orcamentaria
v" PPA-Elaboragéo e Revisdo - Modulo de Elaboragéo e Revisdo
v Projetos Especiais - Médulo de Projetos Especiais
v Orcamentario e Financeiro - Médulo Orgamentario e Financeiro
Nosso treinamento ird abordar os médulos:
v" PPA-Monitoramento e Avaliacdo - Médulo de Monitoramento e Avaliacdo
v" PPA-Elaboracdo e Revisdo - Médulo de Elaboracéo e Revisdo

v Projetos Especiais - Mddulo de Projetos Especiais

Além desses mddulos ainda existem outros que atuam por tras do sistema como o Modulo de Seguranca.

Breve estara disponivel também o Modulo PDE — Médulo do Plano de Desenvolvimento da Educacéo.

MUITO IMPORTANTE: O MODULO DE SEGURANGCA GARANTE QUE TUDO O QUE E
FEITO NO SISTEMA SEJA GUARDADO NUM ARQUIVO DE LOG PARA FINS DE
AUDITORIA.

A Solicitacdo de Cadastro
Para poder entrar no sistema o usuario devera solicitar o seu cadastro.

Na tela inicial hd um link que habilita esta solicitagdo.

A2 Acesso ao Sistema

Senha: |
Eszqueceu zua Senha™

I
Solicitar Cadastro /

Ao clicar neste botdo a tela seguinte sera aberta.

Solicitagdo de Cadastro de Usuarios

Preencha os Dados &baixo e cligue no botdo: "Continuar"
4 Indica Campo Obrigatdrio.

mocul: | |

[ | 4

Solicitacio de Cadastro de Usuarios

Preencha s Dados Akaixo & cligue no botdo: "Continusr".
4 Indica Campo Ohrigatdrio

[ELEI | |

CFF

Programagio Orcarnentiria
PPA-Elaboraslo e Revisio
PP&a-Monitararnento e Avaliaclo
Projetos Espediais

Orgarmentdrio e Financeiro




NOTA IMPORTANTE: OS USUARIOS JA CADASTRADOS NO SIMEC NAO NECESSITARAO
SOLICITAR OUTRO CASDASTRO.

Escolha um dos modulos e preencha os dados conforme o tutorial abaixo.

Ao clicar no botdo “Continuar” aparecera a tela abaixo. Preencha o formulario conforme apresentado. Na
opcdo “Perfil Desejado” escolha o perfil. No campo “Observaces” escreva: Curso de Capacitacdo

Técnica em Planejamento. Em seguida, clique no botéo “Enviar Solicitagao”.

Ficha de Solicitacdo de Cadastro de Usuarios

Preencha os Dados Sbaixo e cligus no botdo: "Enviar Solicitagso".
4 Indiica Campo Obrigatdrio.

Mdciula:

Mddulo de Monitoramento e Avaliacido
Permite monitorar & avaliar as agfies e programas da FRA {Plana Plurianual)

# Piblico-alvo: Alta-Gestdo, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores de Agdo & Equipes de Apoio
* Sisternas Relacionados: SIGPLAMN

CPF: |478.277.346-34 4
nome: | 1
Sexo (O Masouing O Femining 4
Unicizde Federal do Orgéo: W
Crgéa: w4
(D0D) + Telefone 1 4
Seu E-Mail 14

4

Confirme o Seu E-Mail: I P - = = -
Este e-mail & para uso individual, ndo utilize endereco coletivo.

FungaoiCargo: 4

Observagies:

Ll |

Perfil desgjado: | Selecione o perfil desejado LKl

[ Enviar Solicitagio | [ Waltar |

A equipe da SPO ira analisar a solicitacdo e em seguida ird enviar a senha para acesso ao sistema.

Obs.: é importante utilizar, preferencialmente, um e-mail institucional. Somente informe um e-mail

pessoal caso ndo tenha outra opcdo. Neste caso, justifique no campo “Observacdes”.

Os Perfis nos diversos Modulos
Como dito anteriormente o Simec foi desenvolvido em mdédulos. Cada mddulo possui seus perfis

associados. O moédulo de seguran¢a garante que um usuario nao consiga navegar por areas que nao esteja
autorizado, seja porque ndo esta cadastrado no médulo em si, seja porque seu PERFIL néo lhe d& acesso.
Deste modo, o Simec consegue ser um sistema de grande seguranca onde as informacdes podem ser ao
mesmo tempo corporativas e compartimentadas.

Apenas para exemplificar:

No médulo de Monitoramento ha um perfil chamado Coordenador de Agéo. O usuario com este perfil
pode LIBERAR um monitoramento de a¢do. No mesmo moédulo ha um perfil chamado Equipe de Apoio a
Coordenador de Acdo. O usuario com este perfil pode entrar com um monitoramento de a¢do, mas néo
pode LIBERAR.




Vamos exemplificar neste documento os maédulos que iremos abordar.

Mdédulo de Monitoramento e Avaliagcéo

PG culo:

CPF:

Mome:

Sexo:

Unidade Federal do Srodo
Srodo

(DDD) + Telefone:

Seu E-Mail:
Confirme o Seu E-Mail:

Al
Al
l
l
|
E
FungéoiCargo: |

Obzervagies:

Petfil desejado:

Mddulo de Monitoramento e Avaliacdo

Ficha de Solicitacdo de Cadastro de Usuéarios

Preencha os Dados Abaixo e cligue no botao: "Enviar Solicitagdo”.
4 Indica Campo Obrigatdrio.

FPermite monitorar @ avaliar as agies e programas do PPA {Plano Plurianual)

* PuUblico-Alvo: Alta-Gestdo, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores de Acdo e Equipes de Apoio

+ Sistemas Relacionados: SIGPLAN

2 |e771azez401 [
1

O Mascuine O Feminino 4

W

1

1

ste e-mail & para uso individual, ndo utilize endereco coletivo.

L)

!Selecione o perfil desejad ,v\

il o
Adrinistrador do Sistema
Alts Gastia
Consulta

Coordenador da Unidade de Monitoramenta
Coordenador de Aclo

Emendas

Equipe de Apoio a Coordenadares de Aclo
Equipe de Apoio a Gerente: de Prograrma
Gerente de Programa

Gerente Executivo

Monitor Externo

Monitor Interno

Unidade de Monitoramento e Avaliagdo

Curso de Capacitacdo Técnica em Planejamento.*

* para o caso de solicitagédo do perfil Consulta,
especificar no campo observagéo o papel
desempenhado no érgdo/unidade.

Sugerir o perfil baseado nas seguintes opg¢des:

Coordenador de agdo: Responsavel pelo preenchimento da avaliagcdo ao
monitoramento da agéo.

Equipe de apoio a coordenadores de acdo: Responsavel pelo auxilio
no preenchimento das informacgdes referentes ao monitoramento da acéo.
Gerente de Programa: Responsavel pela validacdo das agfes dos
programas.

Equipe de apoio a Gerente de Programa: Responsavel pelo auxilio na
validacéo das agdes dos programas.

Consulta: Visualiza as avaliagbes das acdes.*

* para o caso de solicitagdo do perfil Consulta, especificar no campo
observacdo o panel desempenhado no érado/unidade.




Modulo de Elaboracado e Revisao

Mdiciulo:

CPF:

3

Mome:
Sexn:

Unidade Federal do Orgéo:

Srgéo:
(DDD) + Telefone:
Seu E-Mail:

Confirme o Seu E-Mail:

Fungan/Cargo:

Ohbservagies:

Perfil desejado:

Ficha de Solicitagao de Cadastro de Usuarios

Preencha os Dados Abaixo & cligue no botdo: "Enviar Solictagéo”
1 Indica Campo Obrigatdrio.

Mddulo de Elaboracdo e Revisdo

Permite a elaborag8o e revisSo dos Programas e agfes do PPA (Plano Pluri-Anual)

+ Piblico-alvo: Alta-Gestdo, Secretdrios, Gerentes de Programa, Coordenadores de aglo e Equipes de Apoio
#+ Sisternas Relacionados: SIGPLAN

Jzoe.0g2.091-15 ¢
I ]
O Masculing O Feminina 4

L =

w1

L1 q

I ]
I ]
Este e-mail & para uso individual, ndo utilize endereco coletivo.

Caonsulta

Coordenador da UMA

Coordenador de Plsnsjsments Acdo
Coordenador de Plansjamente Unidads
Equipe de Plansjamenta Agio

Equipe de Planejamento de Unidade

UMA AgZa

UMA Programa

UM UnidsYe

f:zclecione o Yerfil desejada B[
[ Enviar Sclicitadgo | [ weltar |

Sugerir o perfil baseado nas seguintes op¢des:

Coordenador de Planejamento Unidade: Responsavel pelas propostas
no PPA de toda a Unidade.

Coordenador de Planejamento Ac¢&o: Responséavel pelas propostas no
PPA em especificas acdes.

Equipe de Planejamento Agdo: Responsavel pelo auxilio nas propostas
no PPA em especificas acdes.

Equipe de Planejamento Unidade: Responsavel pelo auxilio nas
propostas no PPA em toda a Unidade.

Consulta: Visualiza as propostas no médulo de Elaboracéo e Revisdo.*

* para o caso de solicitagdo do perfil Consulta, especificar no campo
observacéo o nanel desempenhado no 6rado/unidade.




Modulo de Projetos Especiais

hdhciul:

CPF:

Mame:

Sexo:

Unidade Federal do Grgéo:
Orgao

(DOD) + Telefone:

Seu E-Mail:

Confirme o Seu E-Mail:

FungéoiCargo:

Ohservagics:

Perfil desejaco:

Ficha de Solicitag&o de Cadastro de Usuarios

Preencha os Dados Absixo e cligue no botdo: "Enviar Solicitagso”.
4 Indica Campo Obrigatdrio

Médulo de Projetos Especiais

Ferramenta para elaboragdo e acompanhamento de projetos internos criados pelo drg8o/unidade para gerenciar suas atividades
cotidianas,

* Plblico-alvo: Alta-Gest8o; Secretdrios; Gerentes de Programa; Coordenadores de ¢80 e Equipes de Apaio; Lideres e equipes de

Projetos
* Sisternas Relacionados:

|Jzos0ez09115 ‘
I ]
O Mascuiino O Femining 4

—

w4

L1 !

| ]
| ]

Este e-mail & para uso individual, ndo utilize endereco coletivo,

4

Selecione o perfil desejada
Administrador do Sisterna

Alta GestSo

Consulta

Docurnentadaora)

Equipe de Apoio de Projeto Especial

Selecione oVperfil dessjado

X
[ Enviar Solicitado [ waltar |

v

| Concluido

\ O | @ | 200.130.3.105 +1

Sugerir o perfil baseado nas seguintes op¢des:
definicdo de seu escopo.

e formagao da equipe.

conducéo do projeto, criagéo do Plano de Trabalho, etc.
do projeto.

geral.*

Gestor de Projetos Especiais: Responsavel pela criacdo do Projeto e
Gerente de Projetos Especiais: Responsavel pela conducéo do projeto
Equipe de Apoio de Projetos Especiais: Responsavel pelo auxilio na
Alta-Gestao: Usuario que o sistema ira manter informado na condugédo

Consulta: Visualiza os projetos que estejam liberados ao publico em

* para 0 caso de solicitacdo do perfil Consulta. especificar no campo




A Navegacdo no Sistema em Geral — Funcionalidades comuns.
Neste ponto vamos abordar as funcionalidades comuns a todos os médulos.

Vamos falar dos menus, cabecalho, abas, botbes de a¢éo, rodapé, o localiza dor (migalha de péo) etc.

O Cabecalho do Simec

| P IAILLT UL S B S | [ 3 - LD L1 \ova ana)
Pégina Inicial EEVEN GILBERTO ARRUDA CERQUEIRA HAVIER wercicio: 20 =®
PPA-Monitoramento e Avaliagado

2| E

PPA-Elahoracio e Revisdo [ LIS NENGEAEIELE IR Programacdo Orcamertaria || Projetos Especiais || Orcamentario e Financeiro

EY Principal o B Relatérios g * Sistema o ¥ sair

No cabecalho ha informagdes que permitem:
v'Ir para a tela inicial;

v Alterar o exercicio que esta sendo visualizado;

v Ter acesso aos botdes de acéo: -
! N =
0 Imprimir a pagina

Ter acesso ao Help On-line

Ir para a opgao Favoritos

Abrir sua caixa de e-mail no sistema

o O O O

Fechar o sistema

As Abas de Modulo do Simec
Dependendo do Perfil e do Cadastro do usuario ele ter4d acesso a um ou mais médulos que sdo

disponibilizados por meio de ABAS.

S arw el PPA Nonitovamento Ao aner | o Epecs | Creneto i

O Menu
Dependendo do Perfil do usuario ele tera acesso a uma gama de opg¢des de MENU que, em Gltima analise,

permitirdo que ele navegue dentro do sistema.

Na figura abaixo podemos ver o menu Principal, Relatdrios, Sistema e Sair.

Dentro do menu Principal ha submenus de A¢es e Programas e Pendéncias.

Dentro do submenu Agdes ha os submenus Todas as A¢des, A¢des sob minha responsabilidade e Acles
BGU.

[ T B LTI T P ET D Ay R e P |

Ex Principal = B rRelatdrios o . Gistenna
AChes E1l Todas as Acdes
Progranias | Actes Sob Minha N .
— Responsabilidade Estatistici
Pendéncias ua
- Acoes BGU
Periodo: | ABRIL ¢ =0 , —hgramas: (%) pdostrar

10



O Localizador (Migalha de Pao)
Logo abaixo dos Menus ha um caminho, conhecido como “migalha de pao” que serve como orientador de

onde estd o usuario na navegacdo. Sua localizacéo € identificada como “Vocé esta aqui:”.

PR UL TG E T BT DA TG T Programacio Orcamertéria || Projetos Especisis || Orgamentario e Financeiro f—

Vocé esta aqui: Principal Acdes »» Todas as Acdes

O Rodapé
No rodapé do sistema ha outras funcionalidades muito Uteis.

v"Indica o dia e hora de seu Gltimo acesso;

v"Indica o nimero de usudrios que estdo on-line. (VEJA ABAIXO A OPCAO DE CHAT);
v' Dé acesso ao “Fale conosco”;
v

Permite a visualizacdo ou download do Manual do Sistema.

i AT e W) L SN P Mol (1 30

A opcdo do Chat
No rodapé do sistema, ao clicar sobre o numero de usudrios on-line o sistema abre uma janela indicando

guais sao esses Usuarios.

Usuarios Online

Mdculo de Monitoramento e Avaliagio

Home Unidade Tempo Modulo Atual Telefone
Logado
SETRDA RODRIGLES BRAGA, gicrg::istraqéa —— Atrloutos da AgSo 21 e
GEDEON ARSNTES DE ARALIO gim::ima‘?a” 00:08:28 Todas as Agdes 31 048546
ﬂsﬂ:{m ARRUDA CERQUEIRA, Sm::istragau I Todes 65 Agfes 2'11 e
&%’E‘Gﬂ’élgf‘w‘ FERMARDES gim::ima‘?a” 00:43: 01 Atributos da Agdo 31 048909
LETICIA ALYES JACOME QUEROZ S‘m:ma‘?a” 01:18:32 feompanhamert S 04.9354
WAITER FARIA DE OLIVEIRA, gim::ima‘?a” 00:35:35 Pégina Inicial 31 049513

Total de Registros: §

Ao clicar no nome do usuario o sistema abre uma chamada de Chat que lhe permite entrar numa
conversagdo com aquele usuério.

Abaixo podemos ver uma tela de Chat.
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3 http:Sffsimec. mec.gowv. ...

L1l :S&:00]0 s la Leticia

Fara enwiar., digite o texxxto = pressione =Enter>=:

[ = conduidc @ & zoo.130.3.100 +1
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O Md6dulo de Monitoramento e Avaliagdo do PPA
Abordaremos agora as funcionalidades do mddulo de Monitoramento e Avaliacéo.

Todo 0 modulo de Monitoramento e Avaliagdo do PPA é controlado por periodos de referéncia que
sdo liberados pela SPO. Esses periodos sdo mensais, para 0 monitoramento da acdo e trimestrais
para a avaliacdo dos Programas.

Deste modo, caso o usudrio deseje monitorar um més e ele ndo apareca nas opgoes, significa que ou
ainda ndo foi liberado pela SPO ou ja foi fechado, ou seja, a SPO ja encerrou o monitoramento
naquele periodo.

Cadastro de Periodos de Referéncia do Simec

Referénoia |
Diata ce inicio de monitoramento: | E
Data limite de validagéo das agies: | [

Libera para Monitaramento? (&) gim, () Mo «

Agdes Inicio --- Término Descrigio
Ex 01401 /2006 —-- 311 0/2005 JANEIRO /2006
= = 0140242006 --- 3111212006 FEVEREIRD £ 2006
#Ex] 01401 £2006 --- 31 M 262006 1% Trimestre /2006
4 (=] 0101 £2006 - 3111 2/2006 MARGO / 2006
=Ex] 010172006 --- 3171242006 ABRIL /2008
®RE 010172006 —-- 317122006 MAIC /2008
TI=E] 01401 {2006 ——- 3 12/2006 2% Trimestre / 2008
] (=] 01/01/2006 --- 3171202006 JUMHO £ 2006
m=E] 0140 f2006 --- 31 11 2£2006 JULHG /2008

4] (=] 01401 {2008 --- 31/12/2006 AGOSTO f2006

Vamos nos ater aos trabalhos do Coordenador de Acéo e de sua Equipe de Apoio.
Normalmente um Coordenador de Acdo ou Equipe de Apoio ird entrar no menu: Principal - Acdes -
Acdes sob minha responsabilidade.

PPA-Monitoramento e Avaliagéo

EY Principal © B Relatdrios © -+ Sistema

(3] Todas as AcBes

I Acies Sob Minha
Responsabilidade

Programas

Acbes Sob Minha Responsabilidade

o
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Todas as Agles Acdes Sob Minha Responzabilidace

Acoes Sob Minha Responsabilidade

Cligue no codigo para ver detalhes.

ElLista de Agdes Sob Minha Responsabilidade

Cindigin: A Unictacie Localizador
TR2C16.26298 2016 - Distribuizao de Livros Didaticos para o Ensino Médio 26295 - Fundo Nacional de Desenvaolvimento da 0001 - (R&P 2005) Macional -
(Crédito Extraordinario) Educacio 26295
0B 404526205 4045 - Distribuizéo de Acervos Bibliograficos 2B298 - Fundo Macional de Desenvolvimerto da 0001 - Macional - 26295
Educagio

S 137404626295 4046 - Distritbuicéo de Livros Didaticos para o Ensing 26295 - Fundo Macional de Dezenvolvimento da 0001 - Macional - 26258
Fundamertal Educagio

5= T37RA32Z.25298 6322 - Distribuizéo de Livros Didaticos para o Ensino Médio 26293 - Fundo Macional de Desenvolvimerto da 0001 - kacional - 262595
Educacio

Este “link” pode ser guardado na opcdo FAVORITOS. Esta opgao permite ao usuério ir mais rapidamente

para a pagina desejada. [3

Administrar Favoritos

Por intermédio desta tela vocé podera incluir, aterar ou excluir links & sua
relagio de Favoritos.

Im favaorito & um link que permite ir direto & paging desejads sem necessitar
PEFCOFTEF O PEE30 & PASS0 o8 Navegacio.

ATEHQ&O! Mo campo Descricio escreva uma fraze gue lhe permita
identificar & pagina escolhida. (Exemplo; Montorar & acio... 4045)

Mote que o sistems & trés uma proposta de nome em fungio da padine
ezcalhida.

Complemerte, ze desejar, a descricdo com maiz dados idertificadores.

2 campo ofdem ndo & ohrigatario.

Descricéo: [Monitorar PT... 1

Orclem: I

Agiio Ordem Descrigiao (nome fantasia)

] %] 1 Todas as Agbes...

O Monitoramento de uma Ac¢éo
Vamos simular o acompanhamento da acdo 0167.4013.26292.0026 onde se lé: Programa 0167, acdo
4013, Unidade 26292, localizador 0026.

A primeira tela a ser aberta é a de Atributos da Acdo. Esta tela serve para ver os atributos e néo altera-los,

uma vez que 0 modulo foi criado para monitorar o PPA e ndo alterar o PPA.
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Atribtos do Programa Atributos da Agdo

Programa:

AcEo;

Titula:

Orgdo Orgamentario Responsavel
Unidade Orgamertaria Responsawvel:
Produto (Bem ou Servigo):

hiets (Mo cumulativa):

Unidade de hedids:

Gluanta so Orgamenta:

Tipao de Orgamenta:

Tipo de agéo:

Faorma de Implementsgao:

Cootdenador de Mcéo:

Plana de Trabalha

Atributo da Acao

Monitorar LcE0

0167 - Brasil Patrimdnio Cultural
401326292 0026

Preservacdo de Acervos Histaricos, Administrativos e Artisticos

[Ministério da Educacio
I26292-Funda;§0 Joaquim Mabuca
|acervo PRESERVADD

117

Junioane

Creamertaria

Fizcal

Atividace

Direta

EA nara TENCRID DE SOUZAS VERGOSA

" Fundag&o Josguim Makbuco - Tel (31) 3073-6532

Num sistema idéntico de Abas pode-se navegar pelas op¢des Monitorar a Acdo e Plano de Trabalho.

Atributos da AcEn hionitorar AcEo Restricfies & Providéncias Parecer da Afta Gestdo Acompanhamerto Financeiro Acompanhamenito do Plana de Trabalho
Avaliacdo de Aclo
Denominagdo: 0167 .4013.26292 0026 - Preservagéo de Acervos Histdricos, Administrativos e Aisticos
Unidade: 26292 - Fundagéo Joacuim Mabuco
. Dotagéo Inicial Dotagho ( Lei + Créditos ) Empenhacdo Liguiclaco Pago
Dados Financeiros:
R$ 755.730,00 R$ 755.750,00 R 387621 R31.581,21 R 1.881,21
» EANARA TENORIO DE SOUZA VERGOSA
3]
B BT 2 A Fundagéio Joaguim Nabuca - Tel (81) 3073-6532
Petioda de Referéncia: | ABRIL/ 2007 |
Produto: ACERVO PRESERVADO | Unid. de Medida: UNIDADE | hets: Hio cumulativa
Realizado 0172007 0242007 032007 0442007 Total Previsto % Exec.
5 16959 17083 17135 16959
Figico e = e JIERES] 7 100,115 %
Financeira (RE) o 2522 641 il 1881 755 750 0%
lin @ Grafico
i Periodo de Referéncia: ABRIL / 2007
Avaliagin Acompanhamento Fisico
B I U = EE dg 3 Produto da Agiio: ACERYO PRESERYADO

Na tela de monitoramento da acdo h& uma parte superior que apresenta informagdes do acompanhamento

financeiro.

H4, ainda, a relacdo da equipe responsavel.

Em seguida o Ultimo més aberto ao monitoramento (no caso Abril de 2007) estara disponibilizado.

Logo abaixo podem ser vistos os acompanhamentos feitos pela equipe.

Ha um link que permite visualizar graficamente o acompanhamento fisico e o financeiro numa mesma

visdo.
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st B réfico

Gréfico de Execugao Fisico Financeiro
25932 117135
117023
0 T o
115985 e
=641
1 1 1
1 z 3 4

Meses

Na parte inferior da tela é possivel fazer um acompanhamento propriamente dito.

i Periodo de Referéncia: ABRIL / 2007

Byaliagio Acompanhamento Fizico
BIU E=E=E 4 ll = Produto da Aggo: ACERYO PRESERYADO
Insergdo de 223 titulos de livros e periddicos por compra, permuta & doagdo, Unidade de Medids: LMIDADE
A orneta fisica para 2007 &, sequndo a LOA, de 117,000 (acervo preservado e ndo 117 conforme Executado no Perioda: 1169g9[4
reqgistrado na planilha do SIMEC,
Stuagén: | Em dia v|

Cor. (P O O

Note que esta parte da tela é composta de dois lados. A esquerda ha a avaliagdo subjetiva onde o usuario
pode entrar com um texto. Na parte da direita ha a avaliacdo objetiva onde sdo inseridos valores.

MUITO IMPORTANTE: APENAS PARA O COORDENADOR DA ACAO APARECE O BOTAO DE
LIBERAR. ENQUANTO O COORDENADOR NAO LIBERA A AVALIACAO ELA NAO ESTARA
VISIVEL PARA O MEC.

APOS LIBERAR O COORDENADOR PODE VOLTAR ATRAS E CANCELAR UMA LIBERACAO.
PRESSIONADO O BOTAO “BLOQUEAR AVALIACAO LIBERADA”.

Acompanhamento Fisico
& er emtela cheia.  Produto da Acdor ACERY D PRESERYW AL
Unidade de

[ LMD E
17 conforme redistrado na Executacdo no
Petiodo: I Bl
Situagio: i Data: 11 :“34!200?
12:04
Resp.: gg‘l_s:EEIT?TO ARREUDA CERGQUEIR S Tel: | 2104-9414

Orgdo:  Ministério da Educacdn

Acdes: [ Bloquear avaliagio liberada ]

Ha ainda outras importantes funcionalidades como:
v Restri¢des e Providéncias
v’ Parecer da Alta Gestdo
v" Acompanhamento Financeiro
v

Acompanhamento do Plano de Trabalho
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A opcao de Restricdes e Providéncias
Nesta opgdo 0 usuério poderd entrar com uma restricdo e a providéncia que foi tomada com relacdo a

acdo. Ao inserir este dado o sistema envia um e-mail aos Monitores Interno e Externo do Programa onde
a acdo esta de modo a que eles (as) possam tomar providéncias no sentido de contribuir na solugédo do
problema ou apenas de ficar ciente de que ele existe.
Atributos da AgEo Monitorar AgEo Restricies & Providéncias Parecer da Ata Gestao Acompanhamento Financ
Restrigies e Providéncias de Acao

AcA0: 4013 - 26292 - Preservagio de Acervos Historicos, Administrativos e Artisticos
Coordenador de Acgo: MARA TENGORIO DE SOUZA WERGOSA (Ministério da Educacdo)

Fitro de Restricdes: (O pga superadas O Superadas O Todas

[ Entrar nova restricdo e providéncia ]

Restrigbes Providéncias
M&o ha restricies Ndo superadas cadastradas.

Restrictes e Providéncias de Agao

Acao: 4013 - 26292 - Preservagio de Acervos Historicos, Administratives e Artisticos

Tipo de Restricio: ISelecic\ne o Tipo de Restricio W |14

B 5 U

Restricao:

==}
by
=
I
M|
i
]

Prowidéncia:

[ Gravar ] [ Fechar

A opcdao de Parecer da Alta-Gestéao
Um usuario com perfil de alta-gestdo tem acesso a todos os programas e todas as acGes do MEC. Ele

podera entrar com seu parecer no sistema de modo a que a comunidade envolvida tome providéncias com
relacdo ao que foi documentado.

Quando da inclusdo desse parecer, o sistema envia e-mail para todos os envolvidos na agéo.

Afributos da Ac8o Moritorsr AcEo Restriges & Providénciss Parecer da Alta Gestdo Acompanhamento Financeiro

Parecer da Alta Gestao

AgAo: 4013 - 26292 - Preservagio de Acervos Historicos, Administrativos e Artisticos
Cootdensdor de ScHa NARA, TENORIO DE SOLZA, WERGOSA, [Miniztério da Educacio)

Fitro de Parecer: (O ainda vélidos O Arguivados O Todos

Entrar novo parecer
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Parecer de Alta Gestao de Acdo

Acio: 413 - 26292 - Preservagio de Acervos Histdéricos, Administratives e Artisticos

[ Srawvar ] [ Fechar ]

O Acompanhamento Financeiro
Esta tela permite visualizar o que estd ocorrendo com as finangas da a¢éo no SIAFI.

Afributos da Agdo Monitorar Ac#o Restrigies e Providéncias Parecer da Alta Gestéo Acompanhamento Financeiro Acompanhamento do Plano de Trabalho
Acompanhamento Financeiro da Acdo
Denominag&o: 0167 4013.26262.0026 - Preservagéo de Acervos Histdricos, Administrativos & Artizticos

Unidade: 26232 - Fundag#o Joaguim MNabuco
Coordenador de Agdio: NARA TENORIO DE SOUZA VERGOSA (Ministério da Educagéo)

Mostrar: &) watirers O oo O Forte

Cédigo Hatureza de Despesa Dotagio Créd. Adic. +- Autorizade Empenhado Liquidado Pago Autorizad
Inicial Remanejam.
3.3.90.36 Qutros Servigos de Terceiros - Pessos Fizica 0,00 71680,00  71.680,00 0,00 0,00 0,00 0%
3.3.90.14 Digriss - Civil 0,00 34163,00 3416300 165359 165358 165358 0%
3.3.80.30 Material de Consumo 0,00 159.604,00 159,604,000 22752 27E2 2732 0%
3.3.90.39 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica 0,00 176.100,00  176.100,00 645,00 0,00 0,00 0%
4.490.52 Eguipamertos & Material Permanente 0,00 180.000,00  180.000,00 1.450,00 0,00 0,00 0%
339000 Aplicagfes Dirstas 500 750,00 (-443283000 57 467,00 0,00 0,00 0,00 0%
4.4.90.00 Aplicagies Diretas 241.000,00 (190,000,000 51.000,00 0,00 0,00 000 0%

Aplicagéo Direta Decorrente de Operagio entre Orgé’as, Funcios e Entidaces

3391.00 Integranies dos Orgamentos F/5 14.000,00 (-11 600,000 2.400,00 0,00 0,00 0,00 0%
3.3.91.47 Ohrigagdes Tributériss e Cortributivas 0,00 1333600 13.336,00 0,00 0,00 0,00 0%
Tatais: 755.750,00 0,00 755.750,00 397621 188121 1.831.21

Total de Registros: 9

O Plano de Trabalho da Acéao
Partindo do principio que a agdo possui um produto e uma meta a alcangar num prazo de uma ano, o

Coordenador precisa (ou deveria) organizar o seu trabalho em atividades ou tarefas que contribuissem
para alcancar os objetivos maiores, ou seja, cumprir a meta da acdo e lograr éxito em seu produto.
A acdo exemplo possui 0s seguintes itens:

v Titulo: Preservacgdo de Acervos Histdricos, Administrativos e Artisticos.

v" Produto: Acervo preservado

v' Meta: 117 (ndo cumulativa).
Concluimos que o Coordenador e sua equipe deverdo elaborar seus trabalhos de modo preservar 117
acervos em um ano.
Para tanto vamos imaginar que eles se reuniram em algum setor e discutiram o que deverdo fazer para

alcancar esta meta.

Por exemplo:
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1. Levantamento da situacéo de conservagdo dos acervos;
2. Contratacdo de profissionais para a conservacao dos acervos;

3. Acompanhamento dos trabalhos de conservacéo;

Uma acéo do tipo Projeto é subdividida em ETAPAS, enquanto os demais tipos de agéo sdo subdivididos

em FASES.
Cada Etapa ou Fase podera ser subdividida em TAREFAS.
Uma Etapa ou Fase podera, ainda, ser classificada como uma SUBACAO.

Podemos imaginar, no exemplo,

Or Tip Titulo Destrigio

1 ﬂ \ﬂ |ﬂ 1 LEY ANTAMENTO D& SITUAQﬁ\O 0E CONSERVAQJi... Permiti conhecer & real stuagio do acervo bkl ..
Contratar pessoas fisicas e juridicas
espec...

5 ﬂ ﬂ Iﬂ 51 M3 ACOMPA!IHAMENTO DOS TRABALHOS DE Montar uma equipe para acompanhar e
CONSERVACAD supervisionar os trabalhos ocntratados

2 #4]%&, @2 CONTRATAGAO DE PROFISSIONAIS PARA A C..

A equipe decidiu criar tarefas dentro de cada uma das trés fases.

Inzerir Fase
or. Tip Titulo Descrigdo
1 £| |£| |ﬂ 31 (11 LEVANTAMENTO DA SITUAI;.EO DE CONSERVAG...  Permitir conhecer a real situagéio do acer...
2 ﬂ ﬂ |ﬂ 1.1 Busca dos catélogos dos acervos existentes Mova Descrigio
3 ﬂ ﬂ |ﬂ 1.2 Clagsificagén dos catélogos Mows Descricio
4 ﬂ \ﬂ |ﬂ Ei Hz COIITRATAI;ﬁ.O DE PROFISSIONAIS PARA A COM... | Contratar pessoas fisicas e juridicas esp...
5 ﬂ ﬂ |ﬂ 2.1 Elabarar Terma de referéncis Descricio
f £| |£| |ﬂ 2.2 Publicar edital Mows Descricio
U ﬂ \ﬂ |ﬂ El (=3 ACOMPAHHAMENTO DOS TRABALHOS DE CONSE... Montar uma equipe para acompanhar e su...
g ﬂ ﬂ |ﬂ 3.1 Mortar equine de acompanhamento Destricio
g ﬂ \ﬂ El 3.2 Divisir o trabaho por dres de stuagéo Mova Degcrigio

Vamos entender as funcionalidades desta tela.

Na parte da esquerda hd uma relacdo de ORDEM.

+| (]| ®
Em seguida h& 4 botdes de agéo: _LI I_LI IJ Ei'
v" criar uma tarefa um nivel abaixo;
editar os dados da tarefa;

v
v'excluir a tarefa;
v

visualizar o gréafico de Gantt da tarefa e suas tarefas subordinadas.

Inicio

Término

o 2007 130472007

1910412007 10/05/2007

2000472007 2010972007

Inicio
010172007
0101 72007
02007
190472007
20M472007
190472007
2000472007
200472007
200472007

gue permitem as seguintes operacdes:

Término

15/04/2007
1580472007
15m472007
10/05/2007
10572007
10Maf2007
29/09/2007
30m4r2007
28mar2007

Logo apés segue-se o Titulo e a Descricdo da tarefa. Clicando sobre um ou outro se pode editar o

conteudo.

A seguir temos as datas de inicio e término.

Segue-se um “check box” que representa se a tarefa tera suas datas fechadas ou abertas. Um “check box”

marcado representa uma data fechada. Uma tarefa com data fechada significa que nenhuma tarefa

subordinada a ela podera ultrapassar as fronteiras da tarefa pai.
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Finalmente hd um campo onde se pode escrever uma tarefa antecessora (ou predecessora). Ou seja, a
tarefa em questdo s6 poderé ser iniciada apos a conclusdo da antecessora.
No exemplo, a equipe considerou que ndo podera iniciar as tratativas de contratacdo de profissionais

enguanto ndo terminar o levantamento do acervo.

A Edicao dos Atributos de uma Tarefa do Plano de Trabalho
O usudrio podera editar a maioria dos atributos de uma Tarefa de um Plano de Trabalho clicando sobre o

|1
botdo

Editar a Tarefa

Arguivos vinculados &
tarefa:

Codigo: 3
sSuBAGAD: [ ]

ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DE CONSERVACAD |
L]

[ Arquivos associados ] [ Insetir argquivo ]

Titulo:

Mortar uma equipe para acompanhar e supervizionar os trabalhos
ocntratados

Descrico:

1

Antecedéncia de avisa:
(Padrao: 7 dias] Zl

Data Inicia: | zo/04/z007 73]
DursgEo: | dizz
Data Término: | zs/09/2007 [79]

congela sz dataz? () S 3 ngo

Produta: | Selecione o Praduta w|
Meta: JLoo 4
Unidade de Mecida: |% ]
1
Responsével I Selecione o Responsdvel Vl

[ Gravar ] [ Voltar ]

Nesta tela ha diversos atributos que podem ser alterados:

v' Subacdo: Define se a tarefa especifica também sera uma subacéo.

v Titulo: O nome da tarefa;

v Descricdo: uma descricdo mais detalhada da tarefa;

v' Antecedéncia de aviso: quanto tempo antes do inicio o usuario quer que o sistema o0 avise da
necessidade de acompanhamento da tarefa;

v' Data de inicio e Data de término;

v/ Congela as datas?: se a tarefa permitird ou ndo que suas tarefas subordinadas alterem o seu
inicio e fim;

v Produto: qual o produto esperado na tarefa (Campo néo obrigatério).

v' Meta: qual a meta a ser alcangada (valor numérico);

v" Unidade de medida: qual a unidade de medida sera utilizada para medir a meta.
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v" Responsavel: quem sera o responsavel pela tarefa.

A opcéao de Subacao

Ao clicar sobre o “check box” subacéo, o sistema ird abrir alguns novos atributos para que o Coordenador
da acdo possa preencher.

Aqui se chama a atencdo que esta opgdo s estara disponivel para o Coordenador da Acéo.

Os novos atributos servirdo no futuro para a Elaboragéo e Reviséo.

Editar a Tarefta

Arguivos vinculados & tarefa: [ Arguivos azzociados ] [ Inserir arguivo ]

Codigo: 4
SUBAGAOD:

Titula: ILIrn exemplo de zubagio 1

Mova Descricia

Descricdo: 1

Artecedéncia de aviso:
(Padrao: T diaz) Zl

Dt Imicio: I 01/01/2007 E|
Curagdo: | diaz
Data Términa: | 31/1z/2007 5]

Congela as dataz? () oy 8 Es

Prociuto: ISeleciDne o Produto Vl
Meta: JLoo '
Unickadde de Medids: | 26 W
Responsawel: ISeIecione o Responsavel Vl
Finalidace:

Forma de implamentacio;

[ Gravar ] [ Woltar ]

No Plano de Trabalho esta tarefa assumira a cor VERDE.

or. Tip Titulo Descrigio Inicio Término Fec.
1 LEVANTAMENTO DA SITUAf;AO DE CONSERVAG... | Permitir conhecer a real situagio do acer... 01/01/2007 20/0472007
2 COIITRATAQAO DE PROFISSIOHAIS PARA A CON... | Contratar pessoas fisicas e juridicas esp... 19/042007 10/05/2007 |:|
3 ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DE CONSE... Meontar uma equipe para acompanhar e su... 20/04:2007 29/09/2007 |:|

11 [#] ] (=] 4 UM EXEMPLO DE SUBAGAD Mova Descriglo 01101/2007 31 A 262007 H
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O Acompanhamento do Plano de Trabalho
O Plano de Trabalho da a¢do poderd ser acompanhado de duas formas:

v" No Menu Pendéncias = Minhas Pendéncias

v" No monitoramento da Acdo, por meio da Aba Monitorar PT.

O Menu Pendéncias = Minhas Pendéncias

EY Prncipal o E Relatdrios o # Sistema

Acbes u

Programas k'l

Pendé 3 3| Minhas pendéncias

Minhas pendéncias
Clique na imagem para entrar cam o monitaramento.

ACAO: 0073-0015 Apoio Educacional a Criangas e Adolescentes em Situagdo de Discriminagdo e Vulnerabilidade Social

Monitorar Titulo da tarefa

_+j Busca dos catalogos doz acervos existentes
[#] Mowa Tareta

[#] Classificagio dos catélogos

|+ UM EXEMPLD DE SUBACAD

{#] Mova Fase

Total de Registros: 5

Ai;.ﬁ.o: 0089-0181 Pagamento de Aposentadorias e Pensoes - Servidores Civis

Monitorar Titulo da tarefa
{#] Mivva Tarefa
{#] Mova Tarefa

Total de Registros: 2

AGAO: 1061-12CJ Expansio do Uso do Radio Escola

Monitorar Titulo da tarefa

+j L& nova subacio f

Tartal rla Danictrac: 4

Clique sobre a imagem ao lado esquerdo da pendéncia e entre com o acompanhamento da tarefa.

O Monitoramento do Plano de Trabalho na op¢&o Monitorar a Agao
Ao optar pelo monitoramento da acéo, surge a possibilidade de Monitorar o PT.

Ao entrar nesta tela o usuario podera monitorar cada uma das tarefas.
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! Admirmistracao Direta - el [51) 2104-ddE0

Home Produto
|£] ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS DE CONSERYAGAD

|£] LEVANTAMENTO DA SITUAQ.&O DE CONSERVAQ.&O DO ACERVOS Acervo stualizado

=

CONTRATAQ.&O DE PROFISSIONAIS PARA & CONSERVAQ.&O oS ACERWOS

=

Ui EXEMPLO DE SUBAQ.&O

®

MY & FASE DO BLAINE

Para editar o0 monitoramento clique sobre o botéo de edic¢do.
Note que esta tela tras informacGes gerenciais:

v" Produto;

v Datas de inicio e término;

v Percentual de Execugdo; e

v’ Status

Data de Inicio Data de Término

20i04/2007

010152007

19m472007

010172007

01401 2007

28/09/2007

20i0472007

10572007

FA2iz007

1M 22007

Execugio
15 % de 100 %

100 unidade de 1250 unidade
[ |

25 % de 100 %

0% de 100 %

0% de 100 %

O sistema ird considerar sempre a Ultima avaliacdo aprovada pelo Coordenador da Acdo, ou seja,

enguanto o Coordenador ndo aprovar 0 que sua equipe inseriu, somente a equipe podera ver o registro.
- =

Administrar Acompanhamento de Tarefas

Tarefa: -ACOMPARNHAMENTD DOS TRABALHOS DE CONSERVAQ.&O

Dataz de Inicio e

Lo 20042007 5 20M09,2007
Termino:
Previsto no Exercicio: 100

Realizado sté o

momento: Sl

Total do projeto: R% 0,00
Financeiro: Gasto: RE 0,00
Saldo: R$ 0,00

Unidade de Medida: %
Data: | 11/04/2007 T84

Realizacdo I
Fizico:

1

Situagao: I Suspenzo W

este de avaliaglo

Ohzervacies:

[ Gravar ][ Aprovar o acompanhamento ][ Limpar ][ Fechar Janela ]

Eclitar Drata Situagao
< 110442007 Suspenso
< 0510412007 Em dia

23

Fizico

Status

Em dia
Em dia
Em dia
S/ avaliagio

S/ avaliagio



O Modulo de Elaboracéo e Revisao
Abordaremos agora as funcionalidades do mddulo de Elaboragdo e Revisao.

Todo 0 médulo de Elaboragéo e Revisao é controlado por periodos de referéncia (ou MOMENTOS)
que séo liberados pela SPO.
Deste modo, caso o usuario deseje fazer uma proposta e ndo esteja disponivel, significa que seu

momento ja passou.

Cadastro de Periodos de Referéncia

Ano de referéncia | 2ooe v |

Data de inicio: | 010142006 E
Data limite de proposicac Momento L | 1871072006 E
Data limite de proposige Momenta SPC: | 2o/12/200¢ [

Libera para Monitoramerta? (& sim (O wga 4

[ Atualizar ][ Yoltar

Na tela acima podemos ver os trés momentos cadastrados:
v Data de inicio de funcionamento do Maédulo;
v Data limite de proposicdo Momento UO (ou Momento UO);
v Data limite de proposicdo Momento SPO (ou Momento SPO).

Vamos nos ater aos trabalhos do Coordenador de Planejamento Unidade e de sua Equipe de Apoio.
Normalmente um Coordenador de Planejamento Unidade ou Equipe de Apoio ira entrar no menu:
Principal > Ac6es > Acbes sob minha responsabilidade

Neste opcdo o sistema ird listar todas as acdes que, dentro da Unidade, ficam sob a responsabilidade do

Coordenador.
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EZ Principal o B Relatorios g Sistema

Todas as agbes Voce esta aqui: Princi|

Programas /| Inclusao de Acao

- . Acdes sob minha Responsabilidade
Acdes sob minha
responsabilidade Cligue na ag&o para ver detalhes.
ElLista de Agdes Sob Minhs Responsabilidade
AcHo:
S 09071 -0005 Cumprimento de Sentenca Judicial Transitads em Julgado (Precatdrios) devida pela Unido, Autargquiss e Fundagdes Plblicas
& 0083-0181 Pagamento de Apossntadorias & Pensfes - Servidores Civis
& 1374-09HB Contribuigfo da Unido, de suss Autarquias e Fundacdes para o Custeio do Regime de Previdéncia dos Servidores POblicos Federais
 O750-2004 Assisténcia Médica & Odontoldgica anz Servidores, Empregados & seus Dependentes
i 0750-2010 Aszisténia Pré-Escolar aoz Dependentes dos Servidares e Empregados
S O750-2011 Auxdio-Transporte aos Servidores e Empregados
b O750-2012 Auziio-Alimentagéo aos Servidores e Empregacdos
5 1378-2091 Funcionamento do Ensino Médio na Reds Federal
& 1062-2092 Funcionamento da Educacio Profissionsl
S 1062-2094 Assisténcia ao Educando da Educagso Profissional
& 1376-4001 Funcionamento do Ensino Fundamertal na Rede Federal
5 1073-4005 Funcionamento da Residéncia Médica
& 1067-4572 Capactagdo de Servidores Plblicos Federais em Processo de Qualificacdo & Requalificacdo
5 3746135 Distribuicdo de Material Especializado e de Livros e Textos no Sistema Braile
- 10RZ-6301 Acervo Bibliografico para as Inztituicies da Rede Federal de Educagio Profissional
& 1374-6318 Funcionamento do Ingtituto Benjamin Constart - B0
= 10RZ-6358 Capactagdo de Docentes da Educagéo Profizsional
i 1062-6364 YWeitulos e Tranzporte Ezcolar para as Instituigdes Federais de Educagdo Profizsional
= 1062-6374 Modernizacio e Recuperacdo de Infra-Estrutura Fisics de Instiuigdes Federsis de Educaggo Profissional
& 1378-8464 Modsrnizagdn e Recuperacdo da Infra-Estrutura Fisica do Colégio Pedra i
= 1374-8433 Produgdo e Disseminagéo do Conhecimento na Area da Deficiéneia visual

Ao clicar sobre um dos registros o sistema ird abrir as seguintes op¢oes:
Vamos simular a acdo: 1378-2991 Funcionamento do Ensino Médio na Rede Federal onde se Ié:
Programa 1378 — Acdo 2991.

A Aba de Alteracéo dos Atributos da Acao/Fuséo de Acdes
Nesta opcdo o usuario podera propor a alteragdo de cada um dos atributos da acdo clicando na imagem ao

lado de cada atributo.

Vocé esta aqu
Migragao ou Exclusdo da Acio Alteragdo de Atributos Fusdo de Acdes Localizadores de Gasto

Alteracdo dos Atributos da Acdo/Fusdo de Acdes

Programa: 1378 - Desenvolvimento do Ensino Médio

Fus3a

Fungio: IEduca;So IiLI
Subfungio: IEnsinD Medio lihl
2991.

Funcionarnento do Ensino Médio na Rede
Titulo: (Federal

Garantit 2 manutencio e custeio da

rede federal responzdvel pela oferta

de vagas de Enzine Médio, wizando Ii"]

melhoria de sua qualidade &

propiciando condigdes para absorver as

mudangas das novas diretrizes
I .

|

Finalickace:

£

Esta agdo sera viabilizada através da
rmanutencio das instituicles por meio
da zua gestio administrativa, Ii"|
financeira & técnica-padagdgica
aszegurando condigies de
funcionarments & atingirments dos

|

Descrigio:

<
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Vamos simular uma proposta de alteragéo no atributo FUNCAO.

Proposta de Revisao de Atributos de Acdo

AcBo: 1378.2991-Funcionamento do Ensino Médio na Rede Federal
Atributo a ser afterado; Fungdo

Contedido stual: Educacio

Proposta: I Escolha uma opgla w
Justificativa: 1
[ oKl ] [ Fechar ]
Agio Autor Proposta

Ciéncia e Tecnologia

@ v B Jaan 8 FLAYIS FERMANDES NOGUEIRA, - £1-2104-3303 Digitado em; 09A 0/2006

Observe que algum usuario (JAANA FLAVIA FERNANDES NOGUEIRA) ja fez uma proposta no
mesmo atributo nesta agéo.

O usuario pode clicar sobre o simbolo de e ver a justificativa que ela usou para a proposta. Pode

B
ainda clicar sobre e enviar um e-mail debatendo o assunto ou, finalmente, pode telefonar e
conversar com ela a respeito.
-
O simbolo ~ aparece na tela porque o usuario conectado tem o Perfil de Coordenador de
Planejamento Unidade sendo, portanto, DECISOR. Este simbolo permite que ele decida pela proposta
apresentada.

Neste ponto algumas consideracdes sdo importantes:
v' Como a acdo pode estar sendo operada por mais de uma Unidade, podera haver mais de uma
decisdo no mesmo atributo, o que remete a decisdo final para o nivel MEC.
v Apesar de o Decisor poder optar por uma proposta, todas as demais sdo enviadas a SPO, que, por
sua vez, pode decidir por outra diferente.

A tela acima mostra os seguintes atributos:

Dados identificadores da acao;

Tipo (home) do atributo que esté sendo alterado;
Conteldo atual no SIGPLAN;

Possiveis propostas;

Justificativa (Campo obrigatdrio);

Lista de propostas ja apresentadas.

ASANENENENRN

Na tela abaixo o usuério fez mais uma proposta e 0 Coordenador optou por ela como sua decisao.

. ' &
Note que o simbolo muda para
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Proposta de Revisao de Atributos de Acdo

Acfo 1378.2991-Funcionamento do Enzino Médio na Reds Federal
Atributo a ser aterado: Fungédo

Conteddo stual: Educacaio

Propozata: IAssisténcia Social bl

Porque, em verdade, a fungdo de assiténcia social melhor se adapta
a0 que se pretende nesta aclo,

Justificativa: 1

Agido Autor Proposta

@ l& LETICIS ALYWES JACOME QUEIRDS - 51-8913-35329 Digitada em: 11/04/2007

Cigncia e Tecnologia

@ v B )220 A FLAYIA FERMANDES NOGLERA - 61-2104-3303 Digitacn em: 09H 02006

A Aba de Migracao ou Exclusdo da Acéao

Nesta opg¢do 0 usuario podera propor a migragdo da acdo de um programa para outro programa, bem
como podera propor a exclusdo completa da agao.

O sistema ndo critica se o usuario faz as duas coisas. Um relatério de inconsisténcias permite ver este tipo
de situago.

Entretanto, um usuario s6 poderd fazer uma Unica proposta de migragdo ou exclusdo para cada ag&o.

A Proposta de Migracado da Acao

No exemplo abaixo o usuario propds a migracdo para o Programa 1061 e justifica a sua proposta. O
Decisor podera aceitar ou ndo esta proposta. Enquanto nao houver decisdo o proponente podera excluir a
sua proposta.

Vi
Migragao ou Exclusdo da Acdo Alteracio de Atributos Fusdo de Acdes Localizadores de Gasta

Proposta de Migracdo ou Exclusao da Acao

Programa: I13?8 IDesenuoluimento do Enzine Médio
Codigo da agio: [2991

Titulo da agdo: IFuncionamento do Enzine Médie na Rede Faderal

C Migracdo O Exclusiio
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Vocé esta aqui: Principal Agdes »» Migra
Migragéo ou Exclusdo da Ao Alteracdo de stributos Fuséo de Agdes Localizadores de Gasto

Proposta de Migracao ou Exclusdo da Acdo
Programa: I13?8 IDesenuquimento do Ensino Médio
Cédigo da agio: |z331
Titulo da agdo: [Funcicnamenta do Ensing Médio na Reds Faderal

@® Migragio O Exclusiio

Proposta de migragéo para outro Programa:

Proposta: I 1061-Brasil Escolarizado v
Porque este programa melhor cormmpreende o que se pretende nesta
acia,
1
Justificativa:
Excluir a proposta
Propostas de Migragio nesta agio

Opgies Proponente Migrar para
@ 1 LETICIA ALVES JACOME QUEIROZ - 61-9513-3329 107 2-Walorizagio & Formagéo de Professores e Trabalhadores da Educagio Basica

A Proposta de Exclusédo da Acao

No exemplo abaixo o usuario propds a exclusdo da acdo e justifica a sua proposta. O Decisor podera
aceitar ou ndo esta proposta. Enquanto ndo houver decisdo o proponente podera excluir a sua proposta.

Voce esta
Migragén ou Excluzdo da Ao Ateracdo de Atributos Fusdo de Lpdes Locslizadores de Gasto

Proposta de Migrac&o ou Exclusdo da Acao
Programa: I1378 IDesenuquimento do Ensino Médio
Codigo da agéo: I2991
Titulo da agdo: IFuncionamento do Ensine Médio na Rede Federal
OMigragﬁo ® Exclusio

Proposta de Exclusio de Agio:

Forque considero que a agdo jd alcangou o seu propdsita,

Justificativa: 1

Gravar

Propostas de Exclusio nesta agio

Opgdes Proponente
ESL T LETICI&, ALYVES JACOME QUEIROZ - 61-9313-3329

A Aba de Localizadores de Gasto

Nesta op¢do o usuario poderd propor a inclusdo da acdo em um ou mais localizadores de gasto, que, em
Gltima andlise, representa a inclusdo da agdo em uma localidade.
A tela tras todos os localizadores e permite marcar aqueles que ainda ndo operam agéo.

IMPORTANTE: ESTA FUNCIONALIDADE DEVERA SER ALTERADA BREVEMENTE
QUANDO DA DIVULGACAO DO NOVO MANUAL DE ELABORACAO E REVISAO DO PPA.
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Mligrag&o ou Exclusfo da Agio Ateragio de Atributos Fusfo de Acdes

Localizadores de Gasto

Localizadores de Gasto da Acédo
(marque os localizadores que deseja incluir)

Programa: I13?8 IDesenuquimento do Ensino Médio
Cédigo da agdo: [2591

Titulo da agdo: |Funcicnamente do Ensine Médie na Rede Fedaral

acre
ALAGOAS

[ amaps
AMAZOMAS

MACIONAL B4,

REGIAO CENTRO-OESTE [Jceara,

REGIA0 NORDESTE [ oistRITe FEDERAL
[reciéo NoRTE ESPIRITO SANTO
[recléo SUDESTE Cexterior
Creciio suL Oeolis

MARSNHEC

MATO GROSSO
[Imato srRoss0 DO SUL

MINAS GERAIS

Justificativa

A Inclusdo de uma Nova Acéo

O usuario podera propor a inclusdo de uma agdo totalmente nova. Para tanto, ele deve entrar no Menu:
Principal > Ac6es = Inclusdo de Acéo.

B4 Prncipal g B Relatirios g Sistema

Opara
Oparaipa
PARAMA,
PERMAMBLICO
Cpiawi
RIC DE JANEIRO
[ rio GrRaNDE Do NORTE
RIC GR&MDE DO SUL
Cronpdma
RORAIMA,
Csanta catarina
Osiorauo
SERGIFE
Orocantns

4| Todas as acdes

Progranas bl Inclusio de Acio

Acdes sob minha
responsabilidade

rar Clanea,

-
rvsam

A geracdo de um Clone de uma Acéao

O usuario poderd “clonar” todos os atributos de uma acéo e alterar os que ele deseja, criando uma nova

acao.

[ Gerar Clone, ]

Proposta de Clonagem de uma Acéo

Ezcolha a

acA0 gue = —
a0 o IEscnIha a aclo que servird de clone,

zervira de
clone;
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Dados obtidos & partir de clonagem!

Crg&o: I
Unidade Orgamertaria (L0 ITcn:Ias as Unidades b
Programa: I13?5-Desenvo|uimenta do Ensino da Pds-Graduacdo e da Pesquisz %
Esfera: IFiscaI b
Fungao: I12-Educag§n b
Subfuncao: IS?S-DiFusED do Conhecimente Cientifico & Tecnoldgica hat
cesso & Informagdo Cientifica & Tecnoldgica
Titulo da acao: 1
Disponibilizar aos estudantes, professores e pesquisadores no rs
L ~fpaiz um conjunto de informacdes cientificas e tecnoldgicas atuais, ¢
* Jpublicadas em periddicos indexados, de forma rapida e eficaz,
Finalidace: Jo blicad iddicos indexados, de f ipida = fi
visando proporcionar o subsidio necessdrio aos estudos e w
Manutencio e ampliacio de um Portal eletrdnico, mediante o qual &
. . |== organizacgies governamentais, ndo governamentais e privadas q
Descrighor b qn acesso, via internet, ao conteddo de um wasto ndmero de
periddicos internacionais e nacionais, berm como de bases de V
Procluto (Bem ou Servigo): IAcessn realizado bt

Iﬂu‘tigos, resenhas, bases de dados referenciais e de registras de

A tela possui ao seu final a lista de todas as a¢des que estdo sendo propostas com os dados de contato do
Seu proponente.

Note que a proposta pelo usudrio conectado pode ser editada ou mesmo excluida, enquanto as demais s6
podem ser visualizadas.

——

Novas agdes propostas
Agies Proposta (Programa - Agio - Titulo da agiio)

4% 1375-¥0K-Acess0 & InformacEo Cientifica e Tecnoldgica

Novas agtes propostas por outros Gestores

Agoes Proposta (Programa - Agio - Titulo da agdo) Proponente

bl 007 3-XH¥H-Apoio &s Intivigdes Gue Atendem Portadores de Necessidades Especias B avSA DE ALMEDA, - B1-21 04-3587-Administragéo Direta

4| 016-KKKN-Livro Diddtico para Todos B LicGl MARIA REZENDE - 1-21 04-8585-Administrag&o Direta

4| 080B-¥EXX-Amortizagdo e Encargos de Financiamento da Divida Contratusl Externa ﬁ;ﬁUGUSTO CEZARLINHARES DE SOUZA - 61-2104-8256-Adminstragso
4] 1080000 Apoio A CapacitaGho de Alfabetizadores de Jovens & Adutos ﬁe?;LBERTO CETUE EEEERA LRI - Bl 2 S A e
J 0RO Concessdo de Boksa Ao Alfsbetizadar Clanado ﬁ;ﬁlLBERTO ARRUDA CERQUEIRA XAVIER - 61-2104-3414-Adminiztrago
J 10B1-XXKK-Rpoin Aoz Economistas da Mec ﬁe?aUGUSTO CEZAR LINHARES DE SOUZA, - 61-2104-3256-Administragéo
J 0BT Livra Abetto na Escola ﬁ;ﬁUGUSTO CEZAR LINHARES DE SOUZA, - 61-2104-8256-Adminiztragéo
4| 10B2-K¥XX-Assisténcia Ao Educando da Educagso Profissional em Pernambuco ﬁef:ROUNA CRISTINA M CAVALCANTE - B1-2104-8535-Adrinistragéo

ol 0 e TA SETA D MU ADES RE AT A C4 A4 DES b slmimimbenn e

Tudo o que foi comentado nesta apostila referente as ac6es é valido para os Programas,
exceto que ndo é possivel propor a migracao de um Programa.

Os relatorios do Modulo

Este mddulo dispbe de uma grande quantidade de relatérios que permitirdo aos gestores acompanhar e
comparar as propostas enviadas.
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o EBE Relatdrios g Sistema

Relataorio de
Responsabilidades

Relatirio de
Inconsisténcias em
Acoes

lique

Relatoric de Propostas
em Aches

Relatorio de Propostas
em Progranas

Relatirio por Tipo de
Proposta

Relatorio Propostas enn
Indicadores

lique
Relatorio de
Inconsistencias enmn
Programas

Programas:

VVamos abordar apenas o relatorio de Propostas em Acdes.

Relatorio de Propostas em Agbes

Duplo clique para selacionar da lista

Unidades:

Duplo clique para selacionar da lista

Programas:

Duplo clique para selacionar da lista

Ardes

Fitros: [ Exciuséo DAIteraqéo de atributos [ Migrag&o [ Fuséo

Status de decisdcl [ coorderador daUma L uma [ Unidade [ sem deciséo

Neste relatério o usudrio podera filtrar todas as propostas de especificas Unidades; especificos Programas;
e ou especificas Acoes.

Na parte inferior o usuario podera ainda combinar os tipos de propostas (exclusdo, alteragdo de atributos,
Migracdo ou Fusdo).

Podera ainda filtrar por status de decisdo: momento Unidade; Momento SPO ou sem propostas sem
decisdo.

O Relatorio podera também ser salvo em formato PDF.
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O Mddulo de Projetos Especiais
Este modulo foi criado para contribuir no gerenciamento dos projetos que sejam criados no ambito do

MEC e que preencham os seguintes requisitos:

v' tenham um escopo definido;

v" tenham um inicio e um fim;

v’ tratem de algo novo ainda nao gerenciado dentro do MEC;

v tenham um produto e uma meta a alcangar.

Sua sistematica segue os preceitos estabelecidos no PMBoK (Project Manager Book of Knowledge)

editado e distribuido pelo PMI (Project Manager Institute). Vale ressaltar que as orientagdes do PMBoK

foram adotadas no Brasil como um padrdo ABNT.

Um Projeto Especial podera ou néo ter recursos financeiros e podera ou ndo abordar a¢des ou subacdes do

PPA.

Nesta apostila abordaremos as funcionalidades mais comuns no que diz respeito aos usuarios com perfis

de Gestor de Projetos; Gerente de Projetos; Equipe de Apoio; Consulta e Alta-Gestéo.

Ao Gestor de Projeto cabe a tarefa da criacdo do projeto no sistema e da definicdo dos seguintes atributos

(ou caracteristicas):

v" Escopo do projeto;

v Definicdo dos usuarios de Alta-Gestdo que poderdo visualizar o projeto;

v Definicdo das a¢des do PPA que fardo parte do projeto;

v Criagdo das subacGes nas acdes do PPA para apoiar 0 seu projeto;

v Definicéo formal do Gerente do Projeto;

Em suma, o Gestor do Projeto cria o “Project Chart”.

O Gestor cria o projeto na clicando no botdo “Inclui novo Projeto”, visualizado na tela abaixo.

A tela de Administracdo de Projetos Especiais trds também informagdes gerenciais sobre 0s projetos

criados e administrados pelo Mddulo, sendo uma excelente ferramenta para um Escritorio de Projetos.

Administracdo de Projetos Especiais

Agdes Codigo

| SEEC-00001

| SPO-0002

< SPO-002

| SE-PDE-001

| SE-UMICEF-MEC

[ Inclui novo Projeta

Descrigio

SISTEMA UNMNVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
—EDITAL 01 DE 200 272003

FLUXO DE MATRIZ DE PRODUTOS

PROJETC EXECUTIVO SIMEC PARA O

EXERCICIO 2007

ALFABETIZAGAD

ESTUDO DE BOAS PRATICAS DE EDUCAQ.E-.O
PUBLICA EM ESCOLAS AvALIADAS PELA

PROWA BRAZIL
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Coordenador{a)

TATIAME MICHELOR
B B1-2104-9117

HELEMICE ACCORS]
B B1-2104-9253

WIVIANE JUWEMAL
MARGLES
B g1-3314-8070

AN CRISTIMNA
SCHIRMER SCHMEIDER
B B1-2104-9371

Status

Faze de
planejamento

Faze de
Encerramenta

Faze de
planejamento

Faze de
planejamento

Inicizco

Acompanhamento

Realizado:0 %

Realizado: 75 %

Realizada:0 %

Realizada:d %

Realizado:0 %



O Gerenciamento do Escopo

A Criacdo de um novo Projeto

Na definicdo do escopo do projeto o Gestor devera se preocupar com claras definigdes de onde o Projeto
devera chegar bem como o que o Projeto ndo vai tratar (excegdes).

Inclusdo de Projeto Especial

UG | Escolha a UG que ird gerenciar o Projeto W
Codigo: :li
Titule: | {
Data Inicic: | e«
Data Térming: | HE

Congela as datas? (O sim () MEo

Descrigdn:

Excecfo:

B
-]
Finalicace: J L]
' -]
B
=

Produta: | Ezcolha o Produto do Projetao

Uridade de Medida: | Selecione a Unidade de Medida w

hleta Fizica: (Walores em inteiros)

Outra importante funcionalidade no Gerenciamento do escopo diz respeito a criagdo do Plano de Trabalho
no Projeto.

O Plano de Trabalho do Projeto

O Plano de trabalho de um projeto é idéntico ao Plano de Trabalho da agdo, bem como o seu
acompanhamento.

O Gerenciamento do Tempo
O sistema gerencia o tempo por meio do Plano de Trabalho e da ferramenta de controle de eventos.

O Parecer da Alta-Gestéao
Um usudrio com este perfil pode emitir um parecer no projeto. Esta acéo, ao ser confirmada, dispara e-

mail para os usuarios envolvidos com o projeto, de modo a contribuir na conducgéo do parecer.

Wonitorar Projeto Flano de Trabalho (PT) Monitorar PT Parecer da Atta-Gestao Ligdes SAprendidas por Projeto
Parecer da Alta Gestao

Projeto: 0002 - FLUXO DE MATRIZ DE PRODUTOS

Fitro de Parecer: (O ajnda validos O Arguivados O Todos

Entrar novo parecer

MEo hé parecer para o fitro selecionaco!

33



Parecer de Alta Gestao no Projeto Especial

Projeto :

Periodo do Projeto:

Produto :

Fizico e Financeiro :
Serente de Projeto Especial:
Zestor de Projeto Especial:

0002 - FLUXDO DE MATRIZ DE PRODUTOS

05/01/2005 - 28/042007T

Produto/servigo fornecido

100 / R$ 1.000.000,00

SGILBERTO ARRUDA CERGQUEIRA HXANWIER (Ministério da Educagio)
GILBERTC ARRUDAS CERGUEIRS XAYIER (Ministério da Educagdio)

B -5 1O

[ Gravar ] [ Fechar ]

O Gerenciamento do Custo

O custo do projeto é controlado no acompanhamento de suas atividades. Cada tarefa podera ter um custo
planejado. O gasto é inserido no acompanhamento e pode ser comparado para efeitos de estatistica.

O Gerenciamento dos Riscos
Esta funcionalidade permite que o time do projeto (Gerente e equipe) entre com os riscos levantados e

possa gerenciar, via sistema, a ocorréncia dos riscos, permitindo ao time aplicar o Plano de Contingéncia
pensado para o risco em Ssi.

Cacestro do Projeto Ezpecial Plano de Trabalho (PT) Monitarsr Projeto Monitarar Projeto Especial Riscos Comunicagin FH Atores

Geréncia de Riscos

Agiio Risco

4,

| teste de risco

[’

4.

[x) [

teste de risco

Incluir novo risco

dl

v

Geréncia de Riscos

Ativiclace: I Selecione a atividade v|
Titulo: Kl
Descrigio: | 4
Custo: 1 (valores em reais inteiros)
Probahilidade: () Baixa O meédia O st
Gravidade: () Baixa O media O ata
EvolugEo com o tempo: () Dirninw O constante ) Agrava
Monitaramerte: () semanal O auinzenal ) Mensal O Trimestral ) semestral
Tipo resposta: I Selecione o tipo de resposta "
Fesposta: | 4

[ Incluir ][ Cancelar ]
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O Gerenciamento das Comunicacgodes
Esta funcionalidade permite que o time do projeto (Gerente e equipe) possa cadastrar avisos, marcar

reunides ou cadastrar Comunicacfes Programadas.

Um aviso é uma comunicacdo sempre ostensiva (sem sigilo) e que tem um periodo de validade (inicio e
fim).

Uma reunido exige o preenchimento de dados tais como: local da reunido, horério, duragdo, pauta,
participantes.

A funcionalidade de Agenda de Reunido permite ainda anexar a Ata que seguird um fluxo de aprovacéo e
podera ser substituida por versdes mais atualizadas, mantendo assim um histérico de Atas, até que o
Gerente do Projeto encerre a Ata da reunido.

Uma Comunicacdo Programada permite que o Gerente defina para o sistema que envie relatérios
gerenciais para alguns atores escolhidos por seu perfil e/ou o ator especificamente. O sistema por si sO

prepara esses relatorios e os envia aos atores escolhidos.

AVISOS IMPORTANTES
Acdes Avisos Registrado por

MED hé avisos validos!

[ Incluir Aviso ][ Voltar ]

REUHIGES AGEHDADAS

Duragac{min}

Acoes Assunto LOCAL Dia Inicio Prevista Pauta Registrado por
MED ha reunides agendadas!
[ Imcluir Reunido || woltar |
COMUIIICA!;&ES PROGRAMADAS
Acdes Assunto Registrado por
M&o ha comunicagdies programadas!
[ Incluir Comunicacgio ][ Yoltar ]
Data inicial: | =«
walidade: | ‘
Cuplo clique para selecionar da lista
Interessados:
AVISO

[ Criar Aviso ] [Fechar]
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Assunta:
Local:
Diata:
Hara:

Previzdo de duracin

Ewvento da Agenda

|
|
| = «
|
|

[min;
Dupla clique para selacionar da lista
Participantes:
PAUTA
[ Criar itermn na agenda ] [ Fechar ]
Dats inicial: | ] «
Diata final: | BEIR
Periodicidade (diasy | 4
Duplo cliqgue para selecionar da lista
Destinatario
[pessoal
Duplo cligue para zelecionar da lista
Destinatario (Perfil);
Contexta: | Ezcolha o contexto b |1
Criar Comunicacdo ] [ Fechar ]
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A Fase de Execucéo do Projeto
Para que o Projeto entre na fase de execucao sua situacdo deve ser alterada para Fase de

Execucao.

Situagio do Projeto; | Escolha a Situagdo do Projeto W

Fase de planejamento
Fase de Execugdo
Fase de Encerramento

Nesta fase é possivel monitorar o projeto bem como a execucdo das suas tarefas

componentes.

O Monitoramento do Projeto
Cabe ao Gerente do Projeto ou a qualquer membro de sua equipe, monitorar

periodicamente o andamento do projeto.

Esta avaliagdo s0 sera visivel externamente quando o Gerente a “Libera”.
g Helatoros g Sistema o Sair
ano de Trabalho (PT) Monitarar Projeto Monitarar o PT Parecer da Alta-Gestio Rizcos ComL
Avaliacdo de Projeto Especial

UMICEF-MEC ESTUDO DE BOAS PRATICAS DE EDUCAQ.E\O PUBLICA EMESCOLAS AWALL

Denominagan: BRASIL

Arguivos vinculados ao [

et Arquivos assaociados ] [ Inserir arquivo ]
projeto:

[ Equipe do Projeto ]

Prociuta; PUBLI*:AQ.'&‘;*ZI EDITADA
Unidade de Medids: UHIDADE
Meta: 35
Realizado até o momento f (Percentual), o (0%

Total do projeto: BE 214.450,00
Financeiro: Gasto: BE 0,00
Saldo: R$ 214.450,00

Data: | B

Realizado |
Fisico:

Stuagio: | Iniciade b

cor: O P O LD O

A avaliagdo é composta dos seguintes campos:
v' A data da avaliagéo;

O realizado fisico;

A situacdo do projeto;

Uma avaliacdo subjetiva em cor (verde, amarelo ou vermelho);

SRR NERN

Uma avaliacéo textual.

Documento elaborado por Gilberto A C Xavier (gilbertocerqueira@mec.gov.br)
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